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RAPPEL DE LA REGLE

* Fermeture d’un ou de plusieurs groupes d’enfants
ordonnée par la DGSP

* Les titulaires de permis comptabilisent les jours
d’occupation sur la base de la fréquentation prévue dans
les ententes de services en vigueur au moment de la
fermeture ordonnée par la DGSP. Le parent doit payer la
contribution parentale pour la 1re journée de fermeture
seulement.

* https://www.mfa.gouv.gc.ca/fr/publication/Documents/Regles-
reddition-comptes-2020-2021.pdf Page 154.



https://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/publication/Documents/Regles-reddition-comptes-2020-2021.pdf

PROCEDURE

En résumeé:

* Il ny a aucun code spécifique pour indiquer la fermeture,
vous pouvez choisir d’indiquer un code A, M, D ou C.

* Le premier jour de fermeture est facturable au parent.

* Pour les jours suivants vous devez modifier le tarif et
indiquer zéro.

* Traiter vos présences comme d’habitude.
* Utilisez I'outil [Ajustement et facturation en lot].

Ajuztement et
facturation en lof

* Nous allons faire un exemple de fermeture pour la période
du 04-05-2021 au 18-05-2021



PROCEDURE
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Etape 1: Corriger le premier jour de

fe rm Et u re . Touz Cowrant Aucun || Inztallation || Familial
1. Choisir le service ou il y a eu une 5t i Fiourses Bemmeld | e
fermetu re. M Jardin Frimouszes Bellerose - | -
2. Choisir le groupe si seulement certains
groupes ont ete fermes, faites la
procédure une fois par groupe.
3. Entrer la premiere date de fermeture.
4. Choisir PCR. 5
- .- Groupe : I[Tous] ;[
5. Choisir votre code de fermeture. T T = L =i N
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Tous les codes de présences [P] seront Code de préserce: 4
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PROCEDURE

Etape 2 : Corriger les jours de fermeture

suivants.

1. Choisir le service ou il y a eu une fermeture.

2. Choisir le groupe si seulement certains
groupes ont été fermes, faites la procédure
une fois par groupe.

3. Entrer les dates du jour 2 a la fin.

4. Choisir PCR.

5. Choisir votre code de fermeture.

6. Cochez corriger le montant et assurez-vous
que le tarif est zéro.

7. Confirmer.

Tous les codes de présences [P} seront

remplacés par des [C] et le tari
Recommencez la procédure pour les 0.5 jour

PCR et les PCR scolaires.

[l Correction des présences et de I'occupation

Taous Caurant Aucun [ Installation || Familial

sera mis a zéro.

Code Description Ajuster
04 Jardin Frimouzzes Beausolel 1 [l
Al Jardin Frimousses Bellerose r
Groupe : I[Tuus] j 2
Datedu: | 05/05/2021 |E| au [18#05!2021 . 3

Facturer un frais divers | Corriger lez présences |

Code de présence : -4 FCH

Lorsque e code de présenre est: [P vI

le remplacer par :

5 [ o

Juztification si fermeture duservice @ [AucundMone -1

[
. & LCanfirmer

[¥] Corriger le montant : 6 m‘ 7
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