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NOUVEAUTE

Afin de répondre aux particularités de chaque service de garde,
un nouveau module permettant la personnalisation des
ententes de service a été inclus au logiciel et s’activera pour les
ententes commencant le ou apres le 1°" janvier 2023.

Trois modeles vous sont proposés :

* Entente de services de garde subventionnés. (Francais)
* Entente de services de garde non subventionnés. (Francais)
* Entente de services de garde subventionnés. (Anglais)

Vous trouverez cette fonction a partir du menu en haut de I'écran : [Utilitaires] ->
[Gestion des modeéles des ententes de services]

La production de I'entente se fait a partir de I'entente de service de I'enfant situé
dans son dossier.



ECRAN PRINCIPALE

Edition des modéles d'ententes de services.

.
Créer un modéle personnalisé 2 ce

X

1 > Apercu

Maom T’ FRemarque Systéme ST Evizian
FO-0659 [02-2023] Frangaiz Entente de services de garde subventionnés v 220352023
Enterte de zervices de garde non subventionnés Entente de services de garde non subventionnés cal 21/03,/2023
FO-0B538, [02-2023] Anglais Subsidized educational daycare service agreement el 21,/03,/2023

Farmulaire, Entéte et pied de page | 8

Titre : |Menti0n du Ministére de la Famille Afficher

Enregistrer | Annuler Type: ITer:te avec ou sans fusion j Saut de page IAutnmatique j
Titre: Ordre . ) A . .
Menfion du Misiere do 1a 0 [ Afficher un ligne de séparation au début. —
|dentification des partis o0 [ &fficher un ligne de séparation & la fin. 6 ..—-Ed't“’" Plus .__
Articls 1. Portée ds 1001 |Loi sur la protection du consommateur. article 189 et suivants —
Artile 2. Description et 200 Réglement sur la contribution réduite. article 6
2.2 Les jours et heures da 220
2.3 Le Prestataire noffrira 230 Mate - La forme masculine utilizée dang ce formulaire désigne aussi bien les femmes que les hommes lorsque le conteste g'y préte.
2.3 Facturable 23 -
3.1, Période de services de | 300) B MENTION DU MINISTERE DE LA FAMILLE
3.1, Périnde de zervices de 310 ~—
3.1 Période de services de an La contribution réduite, pour 'année [lAnnee], est fisée & [IMontantlour] § par jour et est versée par le parent au prestataire de services de garde
3.2 Yacances du parent 320 éducatifz [ci-aprés « le prestataire »). Cette contribution permet & l'enfant d'awvoir droit & des services de garde éducatifts de qualité pour une période

00 continug de garde maximale de dix heures par jour au chaix du parent & intérieur des heuwres de prestation de services prévues & la présente entente.

Article 4. Montant de la - ! ; ' ! . P . ’
L'enfant doit recevoir un repas et deus collations lorsqu'il est gardé aux heures prévues de leur distribution. Le prestataire est tenu d'appliquer un

A[t!CIB 4. Montant ds la 40 programme éducatif comportant des activités qui visent notamment le développement affectif, zocial. moral, cognitif, langagier. physique et maoteur de
Article 5. Retard du Parent 500 l'enfant. De pluz, ce programme éducatif dait comprendre des services de pramaotion et de préwention vizant & donner & 'enfant un emvironnennent
Article B Fermetures E00 favorable au développement de zaines habitudes de vie et de zaines habitudes alimentaires qui influenceront de manigre positive a zanté et zon bien-
Article 7. Absence de L] &lre.

Article 8 Durée de lentente 200 . - . . . . . ) _—
Le prestataire peut demander au parent une contribution supplémentaire pour une sortie, un repas supplémentaire ou un article personnel dhygiéne

Aticle 3. Résiliation de 001 gy, Sile parent souhaite gue son enfant participe & une sortie, qu'un repas supplémentaire ui goit zervi ou gu'un article personnel d'hygigne lui zoit
Article 10. Résiliation de 1000]  |fourni, il doit alors convenir des services requis et des modalités dans une entente particulizre & chacune des situations. De méme, si le
Article 11, Ententes 1100 parent a besoin de plus de dix heures de garde continues pour zon enfant, le prestataire peut lui demander une contribution supplémentaire dont
Aticle 12. Dispositions 1200 les conditions et modalités devront e consignées dans une entente particuligre. Le parent est libre d'accepter ou de refuser de conclure ces ententes

- - - articuligres. Sile parent refuse, zon enfant doit recewair 'ensemble des services ausquels il a dioit.
Article 13, Déclaration du 1300 P P o

tention loi protection du 1400| (Il est possible de résilier l'entente de services de garde ou une entente particuligre. Les régles applicables ainsi quiun formulaite & cet effet ze trouvent
Signature 1500 aux pages B et 7 de la prézente entente. Le prestataire dait remettre au parent une copie signée de chacune des ententes conclues entre eus.
R Eziliation 1600

Pour de pluz amples détails, visitez notre zite Internet au http: 4w mfa. gouy.qe.ca.




FONCTIONNALITES

[Apercgu] : Permet de visualiser un exemple de I'entente de
service a partir d’'une entente existante.

[Créer un modele personnalisé], le systeme vous _
demandera a partir de quel modele existant vous souhaitez

créer votre propre modele.

Liste des modeles disponible, les modeles de la catégorie
[Systeme] ne sont pas modifiables, vous devez [Créer un
modele personnalisé] pour créer un modele que vous
pouvez modifier.

Longlet [Contenu] regroupe les sections de I'entente, le
type de section et leurs contenus.

1. Le type de section vous permet d’utiliser des sections préprogrammeées comme
I'identification des partis, le formulaire de résiliation ou méme les signatures.
2. Le contenu des sections préprogrammeées ne peut pas étre modifié, mais vous

pouvez ajouter du contenu avant.



FONCTIONNALITES

5. Liste des sections avec la clé d’ordre d’affichage.

6. Ecran d’édition rapide du texte de la section, utilisez le
bouton [Edition Plus ...] pour éditer le contenu dans
un éditeur plus avancé.

L'édition plus vous permet de :

a) Choisir la police, la taille, la mise en forme et la couleur de votre
texte. Le fonctionnement est similaire aux éditeurs de texte
populaires.

b) Permet d’inclure les champs de fusion listée a droite, exemple le
champ de fusion [INomParent] permets d’insérer le nom du parent a
cet emplacement.



FONCTIONNALITES

7. Formulaire, Entéte et pied de page

Logo: IMlnlstere de la famille I Signer numéniquement zi une signature existe.

Farmat du papier : ILettre [B1/2x11] ‘Q Entente

aclive
Maombre de pages : I 7

Edition Plus

Entente de services de garde éducatifs subventionnés

Edition Plus
Miniztére de la Famille




FONCTIONNALITES

L'onglet [Formulaire, Entéte et pied de page] regroupe les
options du formulaire (logo, nombre de pages, format du
papier, signature numérique) ainsi qui le contenu de I'entéte et
du pied de page du formulaire.

a)  Sivous modifier le [format du papier], assurez-vous que les références
aux pages sont bonnes dans les différents articles.

b) Vous devez aussi indiquer le [nombre de pages] que prends I'entente.

c) Pour choisir une entente en tant qu’entente active, cliquez sur le bouton
[Entente active] et le bouton deviendra vert.

[Signer numériquement si une signature existe], vous
permet d’inclure votre signature dans l'entente.

Voir L'annexe a la fin Du document pour apprendre
comment insérer votre signature dans votre profil.



FONCTIONNALITES

8. Courriel

Caontenu Formulaire, Entéte et pied de page iC el

Sujet du meszage : Entente de service pour : [IMomEnfant] [IPrénomE nfant]
M eszage par défaut : Bonjaur,

oici 'entente de service powr [[PrénomEnfant] pour la pénode du [IDateDiebut] au [IDateFin).

SWE, signer et retourner cette entente au service de garde,

ke

* Cet onglet permet de configurer le modele de courriel qui sera utilisé lorsque
vous utilisez la fonction de I'envoi de I'entente par courriel au parents.

 Certains champs de fusion peuvent étre utilisés :

* [INomEnfant] et [!PrenomEnfant]
* Indique le nom et le prénom de I'enfant.
* [IDateDebut] et [!DateFin]
* Indique la date de début et de fin de I'entente.



ANNEXE : SIGNATURE ELECTRONIQUE.

1. Accessible via le bouton [Votre fiche] puis sous I'onglet signature.

2. Cliquez sur [Importer] pour aller chercher votre signature
électronique.



SIGNATURE ELECTRONIQUE DE LA LETTRE.

* La signature doit étre un fichier de type image : .JPG
.PNG .BMP .GIF ou un autre format d’image valide.

* La signature ne doit étre incluse dans un document tel
qgue WORD, EXCEL, PDF ou autres documents de ce type.

* Pour une meilleure qualité, la signature doit étre
scannée en haut résolution et elle doit utiliser le
maximum de I'espace de la zone de I'image.



