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Afin de répondre aux particularités de chaque service de garde,
un nouveau module permettant la personnalisation des
ententes de service a été inclus au logiciel et s’activera pour les
ententes commençant le ou après le 1er janvier 2023.

Trois modèles vous sont proposés :

• Entente de services de garde subventionnés. (Français)
• Entente de services de garde non subventionnés. (Français)
• Entente de services de garde subventionnés. (Anglais)

Vous trouverez cette fonction à partir du menu en haut de l’écran : [Utilitaires] ->  
[Gestion des modèles des ententes de services]

La production de l’entente se fait à partir de l’entente de service de l’enfant situé 
dans son dossier.

NOUVEAUTÉ



ÉCRAN PRINCIPALE



1. [Aperçu] : Permet de visualiser un exemple de l’entente de 
service à partir d’une entente existante.

2. [Créer un modèle personnalisé], le système vous 
demandera à partir de quel modèle existant vous souhaitez 
créer votre propre modèle.

3. Liste des modèles disponible, les modèles de la catégorie 
[Système] ne sont pas modifiables, vous devez [Créer un 
modèle personnalisé] pour créer un modèle que vous 
pouvez modifier.

4. L’onglet [Contenu] regroupe les sections de l’entente, le 
type de section et leurs contenus. 

1. Le type de section vous permet d’utiliser des sections préprogrammées comme 
l’identification des partis, le formulaire de résiliation ou même les signatures.

2. Le contenu des sections préprogrammées ne peut pas être modifié, mais vous 
pouvez ajouter du contenu avant.

FONCTIONNALITÉS



5. Liste des sections avec la clé d’ordre d’affichage.

6. Écran d’édition rapide du texte de la section, utilisez le 
bouton [Édition Plus …] pour éditer le contenu dans 
un éditeur plus avancé. 

L’édition plus vous permet de : 
a) Choisir la police, la taille, la mise en forme et la couleur de votre 

texte. Le fonctionnement est similaire aux éditeurs de texte 
populaires. 

b) Permet d’inclure les champs de fusion listée à droite, exemple le 
champ de fusion [!NomParent] permets d’insérer le nom du parent à 
cet emplacement.
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7. Formulaire, Entête et pied de page

FONCTIONNALITÉS



L’onglet [Formulaire, Entête et pied de page] regroupe les 
options du formulaire (logo, nombre de pages, format du 
papier, signature numérique) ainsi qui le contenu de l’entête et 
du pied de page du formulaire. 

a) Si vous modifier le [format du papier], assurez-vous que les références 
aux pages sont bonnes dans les différents articles. 

b) Vous devez aussi indiquer le [nombre de pages] que prends l’entente. 
c) Pour choisir une entente en tant qu’entente active, cliquez sur le bouton 

[Entente active] et le bouton deviendra vert.

[Signer numériquement si une signature existe], vous 
permet d’inclure votre signature dans l’entente. 
Voir L’annexe à la fin Du document pour apprendre 
comment insérer votre signature dans votre profil.
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FONCTIONNALITÉS

• Cet onglet permet de configurer le modèle de courriel qui sera utilisé lorsque 
vous utilisez la fonction de l’envoi de l’entente par courriel au parents. 

• Certains champs de fusion peuvent être utilisés : 
• [!NomEnfant] et [!PrenomEnfant]

• Indique le nom et le prénom de l’enfant.

• [!DateDebut] et [!DateFin]
• Indique la date de début et de fin de l’entente.

8. Courriel



1. Accessible via le bouton [Votre fiche] puis sous l’onglet signature.

2. Cliquez sur [Importer] pour aller chercher votre signature 
électronique.

ANNEXE : SIGNATURE ÉLECTRONIQUE.



• La signature doit être un fichier de type image :  .JPG 
.PNG .BMP .GIF ou un autre format d’image valide.

• La signature ne doit être incluse dans un document tel 
que WORD, EXCEL, PDF ou autres documents de ce type.

• Pour une meilleure qualité, la signature doit être 
scannée en haut résolution et elle doit utiliser le 
maximum de l’espace de la zone de l’image.

SIGNATURE ÉLECTRONIQUE DE LA LETTRE.


